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ealizacja zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego wynikajgce z prawa o aktach stanu
cywilnego oraz kodeksu rodzinnego i opiekuriczego

1. Sporzgdzanie aktow urodzen, matzenstw i zgonow.

- Zawarcie matzenstwa. Wymagane dokumenty:- panna/kawaler:odpisy skrocone aktéw
urodzenia, dowody osobiste,- rozwiedzeni dodatkowo:odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o
rozwodzie,- wdowiec/wdowa dodatkowo:odpis skrécony aktu zgonu matzonka,odpis skrocony
aktu poprzedniego matzenstwa. Optata skarbowa: sporzgdzenie aktu 84 zi.

- Rejestracja urodzeh. Wymagane dokumenty:karta zgtoszenia urodzenia noworodka,odpis
skrocony aktu matzenstwa rodzicéw,dowody osobiste rodzicow dziecka. W przypadku
urodzenia dziecka przez panne - odpis skrocony aktu urodzenia matki.

- Rejestracja zgonow: Wymagane dokumenty:karta zgonu wydana przez lekarza
stwierdzajacego zgon,dowdd osobisty osoby zmartej,w przypadku zgonu mezczyzny w wieku
do 50 lat ksigzeczka wojskowa.

1. Wydawanie decyzji i postanowien zezwalajgcych na:

- zawarcie matzenstwa przed uptywem ustalonego okresu wyczekiwania,

- sprostowanie bteddw pisarskich w aktach stanu cywilnego,

- uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego,

- odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego,

- przegladanie ksiag,

- zarejestrowanie w polskich ksiegach urodzenia, matzenstwa lub zgonu, ktére nastgpityza
granicg i nie zostaty zarejestrowane w zagranicznych ksiegach stanu cywilnego,

- transkrypcje aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg lub wzmianki dodatkowej,
wpisywanie tresci wypiséw do ksigg stanu cywilnego z ksiegi utraconej,

- zastgpienie zniszczonej lub jej czesci odpisem /wtbropisem/,

1. Przyjmowanie oswiadczen o:

braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa,
wstepowaniu w zwigzek matzenski,
wyborze nazwiska, jakie bedg nosi¢ po zawarciu matzenstwa mezczyzna, kobieta, dzieci,
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- powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa,

- uznaniu dziecka,

- nadaniu dziecku nazwiska meza matki,

- zmianie imienia dziecka przed uptywem 6-ciu miesiecy od daty sporzgdzenia aktu,

- wskazaniu kandydata na opiekuna prawnego.

1. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego i skorowidzow:

wydawanie odpisow z aktu stanu cywilnego i zaswiadczen o dokonanym wpisie lub braku
wpisu, o braku ksiegi lub aktu,

- wystepowanie z wnioskiem o uniewaznienie aktu w przypadku istnienia dwdch lub wiecej
aktéw dot. tej samej osoby, stwierdzajacych to samo zdarzenie,

- odnotowywanie w aktach wzmianek dodatkowych i przypiskow,

- przekazywanie zawiadomienh do innych USC oraz okreslonych w przepisach organdw i
instytucji o sporzadzanych aktach i zmianach w tych aktach,

- wydawanie zaswiadczenh stwierdzajgcych zdolno$¢ prawng obywatela polskiego do
czynno$ci zwigzanych z rejestracjg stanu cywilnego za granica,

- prowadzenie akt zbiorowych.

1. Przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy.

1. Dbanie o nalezyte przechowywanie, zabezpieczenie i konserwacje ksigg stanu cywilnego,
Sskorowidz oraz akt zbiorowych.
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